QUY TRINH
P PHIEU LY LICH TU PHAP TRUC TUYEN MUC PO 4)
TREN PIA BAN TiNH GIA LAI
( GLZ’i kém Théng bdo s6:32 /TB-STP ngay06/9/2022 ciia So Tw phdp)

1. P6i vo6i ca nhin c6 yéu ciu cap Phiéu 1y lich tw phap
Buéc 1: Nop ho so yéu ciu cip Phiéu 1y lich tw phap

- Cé nhén truy cap vao Cong Dich vu cong qudc gia dichvucong.gov.vn hoic
Céng Dich vu cong cép tinh dichvucong.gialai.gov.vn (sau day goi chung la Cong
dich vu cong) dé dang ky tai khoan (néu chua co tai khoan), dang nhap vao hé
thong, giri hd so dang ky cap Phiéu 1y lich tu phap (Phiéu LLTP) truc tuyén.

- Sau khi dang nhap vao hé théng, cong dan xac dinh ding co quan co tham
quyén cip Phiéu LLTP, vao muyc dang ky cap Phleu LLTP truc tuyén dé dién
thong tin T khai yéu cau cap Phiéu LLTP truc tuyén. Sau khi ding ky To khai
thanh cong, ca nhan tai dinh kém ban quét (scan) hoac ban sao dugc chimg thuc
dién tir tir ban chinh glay to tuy than (CMND/The CCCD/H§ chiéu) 1én Céng dich
vu cong bao dam yéu céu v€ ky thuat va do chinh xac cao, trong do: tiéu chuan
quét d6i vé6i CMND/ Thé CCCD/Hb chiéu phai bao dam ty 18 1:1, quét & ché do
anh (jpg) véi do phan giai 500 dpi.

Trudng hop Gy quyén yéu cau cap Phiéu LLTP s 01, nguoi duoc ty quyén
tai dinh kém ban quét (scan) van ban uy quyén va ban quét (scan) hodc ban sao
chtng thue dién tir tir ban chinh gidy to ty than dang c6 gid tri sit dung ctia nguoi
dugc uy quyén.

Budérc 2: Tiép nhan, kiém tra hd so

- B phian mot ctra c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh xc, day du, thong
nhat, hop 18 ctia hd so. Sau khi nhan duoc thong béo co hd so yéu cau cap Phiéu
LLTP gui trén Cong dich vu cong, B6 phan mdt ctra thuc hién tlep nhén, kiém tra
tinh day du, hop 1é cua ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 18, trang thai hd so trén Cong dich vu cong
1a “Puoc tzep nhan”, “Yeu cau thyc hién nghia vu tai chinh”. Phan mém s& cip
mot Ma s6 ho so tryc tuyén cho ngudi ding ky cap Phiéu LLTP.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua hop 1¢, Bo phan mot ctra giri thong
bao huéng dan bd sung, hoan thién ho so qua Cong dich vu cong, cong dan co thé
kiém tra tinh trang xir Iy hd so khi dang nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai
hd so trén Cong dich vu cong 14 “Yéu cau bé sung gidy to”.

+ Truong hop hd so bi tir chdi cap Phiéu LLTP theo quy dinh tai Piéu 49
Luat Ly lich tu phap nam 2009, B6 phan mot cira guri thong bao tur chéi tiép nhan
hd so qua cong Cong dich vu cong, cong dan co thé kiém tra tinh trang xir 1y hd so
khi dang nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai hd so trén Cong dich vu cong 1a
“Khéng dwoc tiép nhin”.



- Thanh toan phi cap Phiéu LLTP: Thuc hién thanh toan truc tuyen Cong
dich vu cong phai cung cdp chirc ning thanh todn dé ngudi yéu cau cap Phiéu
LLTP thuc hi¢n dugc ngay viéc thanh toan phi qua moi trudong mang.

Budéc 3. Giai quyét hd so

- Ngay sau khi nhan duogc phi cip Phiéu LLTP, B phan mdt ctra giri thong
bdo “Pang xir 1y va ngay hen tra két qua qua Cong dich vu cong, cong dan co
thé kiém tra tinh trang xtr Iy hd so khi ddng nhap vao Cong dich vu cong. Dong
thoi, trang thai hd so trén Cong dich vu cong 1a “Pang xir Iy”.

- Thoi han cap Phiéu LLTP: Theo quy dinh ctia Luat Ly lich tu phap ndm 2009.
Budéc 4. Tra két qua cap Phiéu LLTP

Viéc nnan Phiéu LLTP duogc thuc hién truc tuyén, qua dich vu buu chinh
hodc truc tiép.

- Truong hop nhan Phiéu LLTP truc tuyén: ca nhan ding nhiap vao Cong
dich vu cong dé kiém tra, tai ban dién tir (PDF) Phiéu LLTP 1a ban gidy da duogc
ky, dong dau va quét (scan) tai 1én Kho Quan 1y dit liéu dién tir cua to chuc, ca
nhan trén Cong dich vu cong.

- Truong hop nhén két qua qua dich vu buu chinh, ca nhan Xuat trinh ban gbe
gidy to tuy than dé buu ta kiém tra, doi chiu thong tin trudce khi tra Phiéu LLTP.
Viéc tra Phiéu LLTP c6 ky nhan day du theo quy dinh ctia phép luat.

- Truong hop nhan két qua tryc tiép, ca nhan xuét trinh ban gbc gidy to tiy
than d€ can b ti€ép nhan ho so ki€ém tra, doi chiéu thong tin trude khi tra Phiéu
LLTP.

2. P6i v6i co quan, td chirc c6 yéu ciu cap Phiéu LLTP
Budc 1. Nop ho so

- Pai di¢n co quan, to churc truy cap vao Cong dich vu cong dé dang nhap tai
khoan st dung chir ky sd va giri vin ban yéu cau cap Phiéu LLTP truc tuyén. Cac
buéc ding nhap tai khoan thyc hién theo hudéng din cy thé trén Cong dich vu
cong.

Buéc 2. Tiép nhan, kiém tra hd so

- Sau khi nhan dugc thong bao c6 hd so yéu cau cap Phiéu LLTP giri trén
Cong dich vu cong, nguoi ti€ép nhan hd so tai BO phadn moét cua thyc hién tiép
nhan, kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop I¢, trang thai ho so trén Cong dich vy cong
1a “Puoc tzep nhdn”. Phan mém s& cdp mot Ma s hd so truc tuyén cho nguoi
dang ky cAp Phiéu LLTP.

+ Truong hop hd so chua day du, chua hop 16, Bd phan mot ctra giri théng
bao huong dan bd sung, hoan thién hd so qua Cong dich vu cong, dai dién co
quan/td chirc c6 thé kiém tra tinh trang xir Iy hd so khi dang nhap vao Cong d1ch
vu cong. Trang thai ho so trén Cong dich vu cong 13 “Yéu cdu bo sung gidy to-.
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+ Trudng hop hd so bi tir chdi cap Phiéu LLTP theo quy dinh tai khoan 1
B1eu 49 Luat Ly lich tu phap nam 2009, Bo phan mot cura gui thong bao tur chéi
tiép nhan ho so qua cong Cong dich vu cong, co quan, t6 chirc c6 thé kiém tra tinh
trang xu ly hé so khi dang nhap vao Cong dich vu cong. Trang thai hd so trén
Cong dich vu cong 1a “Khéng dwege tiép nhéin”.

Budéc 3. Giai quyét hd so

- Thoi han cip Phiéu LLTP: Theo quy dinh ctia Luat Ly lich tu phap nam 2009.

- Truong hop nop hd so yéu cau cip Phiéu LLTP truc tuyén (muc do 4),
trang thai ho so trén Cong dich vu cong 1a “Dang xu Iy ”.

Budéc 4. Tra két qua cap Phiéu LLTP

Cp’ quan nha nu’Qc, td chirc chiqh tri, to chtrc chinh tri xa héi, co quan tién
hanh t6 tung nhan Phiéu LLTP truc ti€ép hoac qua dich vu buu chinh.

3. Can cir phap ly

- Luat Ly lich tu phép ndm 2009.

- Luat Nhap canh, xuét canh, qua canh, cu tru cia nguoi nudc ngoai tai Viét
Nam nam 2014.

- Luat Céan cudc cong dan nam 2014.

- Luat Cu trt nam 2020.

- Nghi dinh s§ 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luat Ly lich tu phép.

- Nghi dinh s 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh pha vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén méi1 truong dién tir.

- Nghi dinh sO 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu vé quy dinh

vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir cia co quan nha nudec.

Quyet dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cua Thu tuéng Chinh phu phé
duyét Dé an “Phat trlen ung dung dir liu dan cu; dinh danh va xac thuc dién tu
phuc vu chuyén dbi s6 qudc gia giai doan 2022-2025, tam nhin dén 2030”.

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2013 cua B¢ truong B Tu phap
vé vi¢c ban hanh va hudng dan sir dung bi€u mau va mau soé ly lich tu phap.

- Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 ctia B6 Tu phép, Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat
nhéan dan tdi cao, BO Cong an, Bo Qubc phong vé huéng dan trinh ty, thu tuc tra
ctru, x4c minh, trao ddi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

- Thong tu sO 16/2013/TT-BTP ngay 11/11/2013 cua B tru’ong B6 Tu phap
stra d6i, b6 sung mot sd diéu cua Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6

nam 2011 cua BY truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh va huong dan st dung biéu
mAu va mau sb 1y lich tu phap.


https://vbpl.vn/TW/Pages/vbpq-toanvan.aspx?ItemID=26495&Keyword=43/2011/N%C4%90-CP
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- Thong tu sb 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cung cip thong
tin 1y lich tu phap.

- Théng tu sb 32/2017/TT-BTTTT ngay 15/11/2017 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén thong vé quy dinh vé viéc cung cap dich vu cong truc tuyen
va bao dam kha ning truy cip thun tién ddi véi trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir cua co quan nha nudc.
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