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PHỤ LỤC 1 

HƢỚNG DẪN CHUẨN BỊ HỒ SƠ VÀ HÌNH THỨC NỘP HỒ SƠ  

THAM GIA MẠNG LƢỚI TƢ VẤN VIÊN 

 

1. Thành phần hồ sơ đối với cá nhân tƣ vấn 

 Danh mục hồ sơ Yêu cầu Ghi chú/ Mẫu 

I Tƣ vấn viên là công dân Việt Nam 

1 Đơn đăng ký Bản gốc, chữ ký trực tiếp.  

Don tham gia Mang 

luoi_ca nhan.docx  
2 Sơ yếu lí lịch và hồ sơ năng 

lực  

Bản gốc, chữ ký trực tiếp. 

     

Ho so nang luc_ca 

nhan.docx  
 

3 Bản sao công chứng hoặc bản photo (có bản gốc/ chính để đối chiếu) các giấy tờ sau 

(nếu là tài liệu bằng tiếng nước ngoài: có bản dịch và công chứng): 

a Căn cước công dân/chứng minh thư nhân dân/hộ chiếu   

b Bằng tốt nghiệp đại học trở lên  

c Chứng chỉ đào tạo/ chứng chỉ hành nghề liên quan đến lĩnh 

vực tư vấn (nếu có) 

 

d Hợp đồng, nghiệm thu, thanh lý các hợp đồng tư vấn mà cá 

nhântrực tiếp đứng tên, ký hợp đồng, thực hiện. (tối thiểu 

1 HĐ) 

 

e Các quyết định bổ nhiệm/hợp đồng làm việc…về các chức 

vụ, vị trí, công việc đã kê khai (nếu có) 

 

2. Thành phần hồ sơ đối với tổ chức tƣ vấn  

T

T 

Danh mục hồ sơ Yêu cầu Ghi chú/ Mẫu (các TVV 

kích đúp chuột vào file để mở 

ra mẫu khai hồ sơ) 

Nơi đăng 

Hồ sơ trên 

Cổng 

1 Đơn đăng ký Bản gốc, chữ ký trực 

tiếp Mẫu 02.docx

 
Tại Quyết định 

số 632/QĐ-BKHĐT 

Đăng tại 

mục 

Chứngchỉ 

tư vấn 
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2 Hồ sơ năng lực Bản gốc, chữ ký trực 

tiếp 
Mẫu_Hồ sơ năng 

lực của Công ty.docx
 

Đăng tại 

mục Kinh 

nghiệm tư 

vấn 

3 - Bản sao công chứng hoặc bản photo các giấy tờ sau (nếu nộp trực tiếp tại văn thư 

của Cục Phát triển doanh nghiệp). 

- Ảnh chụp từ bản gốc nếu nộp trực tuyến trên Cổng https://business.gov.vn/tu-van-

vien 

- Nếu là tài liệu bằng tiếng nước ngoài: có bản dịch và công chứng): 

a Giấy đăng ký doanh nghiệp/quyết định thành 

lập, giấy phép hành nghề kinh doanh có điều 

kiện… 

 Đăng tại 

mục 

Chứngchỉ 

tư vấn 

b Hợp đồng, nghiệm thu, thanh lý các hợp 

đồng tư vấn do Công ty XYZký hợp đồng, 

thực hiện.  

Căn cứ hợp đồng cung cấp, Cục Phát triển 

doanh nghiệp xác thực thông tin số năm kinh 

nghiệm và lĩnh vực tư vấn của tư vấn viên. 

Tối thiểu 02 hợp đồng tư 

vấn về 1 lĩnh vực trong 

thời gian 36 tháng tính 

đến thời điểm nộp hồ sơ 

(trong đó mỗi lĩnh vực 

đăng kí tư vấn có ít nhất 

01 hợp đồng) 

 

Đăng tại 

mục Kinh 

nghiệm tư 

vấn 

c Hồ sơ của tối thiểu 02 cá nhân tư vấn thuộc 

tổ chức, đang làm việc liên tục toàn thời 

gian tại Công ty XYZ từ 12 tháng trở lên 

gồm: 

(i) Sơ yếu lý lịch hoặcTrích ngang lý lịch cá 

nhân; 

(ii) Bằng tốt nghiệp đại học trở lên; Chứng 

chỉ đào tạo/ chứng chỉ hành nghề liên quan 
đến lĩnh vực tư vấn (nếu có);  

(iii) Hợp đồng, nghiệm thu, thanh lý các hợp 

đồng tư vấn mà cá nhân tư vấn đã tham gia 

thực hiện+ văn bản của Công ty XYZ xác 

nhận Nguyễn Văn A, Lê Văn B có vai trò là 

trưởng nhóm tư vấn hoặc thực hiện trên 

50% khối lượng công việc tư vấn trong hợp 
đồng nói trên.  

(iv) Hợp đồng lao động giữa Công ty XYZ 
với Nguyễn Văn A, Lê Văn B. 

Mẫu SYLL.doc

 

Trích ngang cá 

nhân.docx  

 

 

Đăng tại 

mục Các cá 

nhân thuộc 

tổ chức 

3. Quy trình đăng ký tham gia mạng lƣới TVV 

https://business.gov.vn/tu-van-vien
https://business.gov.vn/tu-van-vien
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Bước 1:Các tư vấn truy cập vào Cổng thông tin quốc gia hỗ trợ DNNVV tại địa 

chỉ https://business.gov.vn/tu-van-vien/danh-sach?nganhTuVan=1 để đăng ký 

tài khoản và kê khai thông tin trên Cổng.  

 

Bước 2:Nộp hồ sơ 

 Đối với trƣờng hợp nộp hồ sơ trực tuyến:  

Cách 1: Cập nhật hồ sơ trực tiếp trên tài khoản đã đăng ký ở Bước 1 

Cách 2: Cá nhân tư vấn chuẩn bị hồ sơ tại mục 1 và gửi vào địa chỉ 

tuvanvien@business.gov.vn để rà soát và lưu hồ sơ.  

Lưu ý: Các hồ sơ theo biểu mẫu phải được in ra ký trực tiếp gửi bản scan vào 

hộp thư trên. 

 Đối với trƣờng nộp hồ sơ trực tiếp 

- Địa chỉ nộp hồ sơ: Phòng 301, nhà D, Trụ sở Bộ Kế hoạch và Đầu tư, Số 6B 

Hoàng Diệu, Quán Thánh, Quận Ba Đình, Thành phố Hà Nội. 

- Số điện thoại liên hệ nộp hồ sơ: 080 43854 

- Thời gian làm việc: 8:00 giờ sáng – 5:00 giờ chiều từ Thứ hai – Thứ sáu hằng 

tuần (trừ nghỉ lễ, Tết theo quy định) 

 

https://business.gov.vn/tu-van-vien/danh-sach?nganhTuVan=1
mailto:tuvanvien@business.gov.vn
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