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QUYET PINH

V/v quy dinh chic ning, nhiém vu va quyén han
ctia Van phong HDND & UBND thi xa Ayun Pa

UY BAN NHAN DAN THI XA AYUN PA

Can ctt Luat To chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan nam 2003;

Can cit Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cua Chinh phu quy
dinh to chic cdc co quan chuyén mon thuoc UBND huyén, quén, thi xa, thanh
phd thudc tinh;

Can ctt Thong tu lién tich s6 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28/01/2011
cua Van phong chinh pht va Bo Noi vu huéng dan vé chitic nang, nhiém vu,
quyén han va co céu t6 chic ctia Van phong UBND tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong;

Thuc hién Cong van s6 803/VP-NC ngay 16/11/2011 ctia Van phong
UBND tinh Gia Lai vé viéc huéng dan chiic nang, nhiém vu, quyén han, t6 chiic
bo mdy cua Van phong HDND&UBND cap huyén;

Xét dé nghi cua Truong phong Noi vu thi x4,

QUYET PINH:

biéu 1. Quy dinh chic nang, nhiém vu va quyén han ctia Van phong
HDND&UBND thi xa Ayun Pa, cu thé nhu sau:

1. V€ chic nang:

Vin phong HDND & UBND thi x3 c¢6 chiic nang tham muu tong hop cho
HDND va UBND vé hoat dong ctia HDND, UBND thi x&; tham muu cho Chu
tich UBND thi xa vé€ chi dao, di€u hanh ctia Cht tich UBND; cung cap thong tin
phuc vu quan 1y va hoat dong cia HDND, UBND thi xa va cac co quan nha nudc
6 dia phuong; dam bao co s¢& vat chat, k§ thuat cho hoat dong cia HDND va
UBND thi xa.

Van phong HDND & UBND thi xa c¢6 tu cidch phdp nhan, c6 con dau va
tai khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly vé t6 chiic, bién ché va cong tac cla
UBND thi x; chiu su chi dao, huéng dén, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu
cua Van phong Poan Dai biéu Quéc hoi va HDND tinh, Vin phong UBND tinh.

2. Vé Nhiém vu, quyén han:



a) Tham muu téng hop gitip HDND va UBND thi xa:

- Xay dung, quan ly chuong trinh cong tic cia HDND va UBND thi xa
theo quy dinh cua phap luat.

- Theo doi, don doc, phdi hop véi cac phong, ban va UBND cédc xa,
phuong (sau day goi tac 1a UBND cap xa), cdc co quan, to chic lién quan thuc
hién chuong trinh cong tic va quy ché€ lam viéc cia HDND va UBND thi x3;
chuédn bi va hoan chinh cdc dé dn, du 4n, du thdo van ban quy pham phép luat
trinh HDND va UBND thi xa xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phép luat.

- Tham tra vé trinh tu, thQ tuc chudn bi va c¢6 y kién danh gid doc lap ¢oi
v6i cac dé an, du 4n, du thao van ban quy pham phap luat, cic bdo cdo quan
trong theo chuong trinh cong tdc cia HDND va UBND thi xa va cdc cong viéc
khic do cdc phong, ban, UBND cap x3, cdc co quan, t6 chic lién quan trinh
HDND va UBND thi xa.

- Xay dung cac dé an, du an, du thao van ban quy pham phdp luat va cac
bédo cdo theo su phan cong cia HDND va UBND thi xa. \

- Ch tri, ph6i hop véi céc phong, ban, UBND cap x4, cac co quan, to chiic
lién quan chudn bi noi dung, phuc vu phién hop thudng k¥, bat thuong, cac cudc
hop cua Chu tich HDND va UBND thi xa.

b) Tham muu téng hop, gitp Chu tich HDND va UBND thi xa:

- Xay dung, trinh Chu tich HDND va UBND thi xa phé duyét va don doc
thuc hién chuong trinh cong tic nam, 6 thang, quy, thang, tuan cua Chu tich
HDND va UBND thi xa; kién nghi véi Cht tich HDND va UBND thi xa nhiing
nhiém vu trong tam, trong diém cén tap trung chi dao, di€éu hanh cac phong, ban,
UBND cip x4 va cic co quan, to chiic lién quan trong timg thoi gian nhét dinh.

- Kién nghi véi Chu tich HDND va UBND thi xa giao cdc phong, ban,
UBND cip x3, cic co quan, t6 chifc lién quan xay dung co ché, chinh séch, céc
dé an, du 4n, du thdo van ban quy pham phap luat dé trinh cép c6 tham quyén
quyét dinh.

- Tham tra vé trinh tu, thi tuc chudn bi va ¢6 y kién danh gia doc lap doi
vOi cdc dé an, du an, du thao van ban, ciac bdao cdo theo chuong trinh cong tac
ciia HDND va UBND thi xa va cac cong viéc khac do cac phong, ban, UBND
cdp x4, cdc co quan, t6 chic lién quan trinh HDND va UBND thj xa.

- Cht tri, ph6i hop véi céc phong, ban, UBND cap x4, céc co quan, t6 chiic
lién quan hoan chinh noi dung, thli tuc, h6 so va du thao van ban dé trinh Chu
tich HDND va UBND thi xa xem xét, quyét dinh doi v6i nhiing cong viéc thudong
xuyén khac.

- Chu tri 1am viéc véi lanh dao co quan, céc t6 chiic, cd nhan lién quan dé
giai quyét nhitng van dé thuodc tham quyén ctia Chi tich HDND va UBND thi xa
ma cdc phong, ban, UBND cap xa con c¢é ¥ kién khdc nhau theo ity quyén cua
Chu tich HDND va UBND thi xa.

- Chti tri soan thao, bién tap hoac chinh stra lan cudi cdc du thao béo cdo,
céc bai phét biéu quan trong cia Chu tich HDND va UBND thi xa.



- Gidp Chu tich HDND va UBND thi xa chi dao thuc hién ciac quy ché
phoi hop cong tdc gitta HDND va UBND thi xa v6i cac co quan cia Dang,
HDND, ny ban MTTQVN va céc t6 chic chinh tri - xa hoi, Tda dn nhan dan,
Vién kiém sét nhan dan cling cap.

- Gitip Cht tich HDND va UBND thi x4 kiém tra thuc hién nhiing cong
viéc thudc thim quyén kiém tra ctia Cht tich HDND va UBND thi xa doi véi cac
phong, ban, HDND va UBND cap x4, cdc co quan, t6 chic lién quan dé bdo cdo
va kién nghi v6i Chli tich HDND va UBND thi xa cdc bién phdp cén thiét nham
don doc thuc hién va bao dam chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh.

- bé nghi cac phong, ban, HDND va UBND cap x4, cdc co quan, to chic
lién quan bdo cdo tinh hinh thuc hién cdc van ban chi dao, diéu hanh cuia UBND,
Chu tich HDND va UBND thi xa.

- Puoc yéu cau cdc phong,ban, HDND va UBND cép x4, cdc co quan, to
chtic lién quan cung cap tai licu, s liéu va van ban lién quan hodc tham du cac
cuoc hop, 1am viéc dé nam tinh hinh, phuc vu cong tic chi dao, diéu hanh cta
UBND, Cht tich HDND va UBND thi xa.

- Gitip HDND thi xa t6 chiic tiép xdc ¢t tri, tong hop ¥ kién, kién nghi cta
ctr tri; cht tri, phéi hop véi cdc co quan chitc nang cua thi xa xay dung lich tiép
cong dan ctia UBND thi x4, tham muu Chu tich UBND thi xa giai quyét don thu
kién nghi, khi€u nai, t6 cdo.

c) Pam bao thong tin phuc vu cong tic lanh dao, chi dao, diéu hanh cua
UBND thi xa, Chu tich HDND va UBND thi xa:

- Thuc hién ché do bdo cdo dinh ky va dot xudt véi Chu tich HDND va
Chut tich UBND thi x3; thong tin dé cc thanh vién UBND thi xa, thu trudng co
quan thuoc UBND thi x&, Cha tich HDND, UBND cap xa, cdc co quan cua
Ding, Nha nu6c va cac co quan, to chic lién quan vé tinh hinh kinh t&€ — xa hoi
cia thi x4, hoat dong cia HDND va UBND thi xa, cong tdc lanh dao, chi dao,
diéu hanh cta Chu tich HDND va UBND thi xa.

- Cung cap thong tin cho cong ching vé cac hoat dong chi yéu, nhiing
quyét dinh quan trong cia HDND va UBND thi xa, Cha tich HDND va UBND
thi x4; nhiing su kién kinh t€, chinh tri, xa hoi n6i bat ma du lun quan tam theo
quy dinh phép luat va chi dao ctia Chu tich HDND va UBND thi xa.

- Thuc hién nhiém vu phéat ngdén cia HDND va UBND thi xa theo quy
dinh cua phap luat.

- Quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc cia HDND va UBND thi xa.

d) Bao dam céc diéu kién vat chat, k§ thuat cho hoat dong cua HDND va
UBND thi xa, Chu tich HDND va UBND thi xa.

d) T6 chic viéc phat hanh va quan 1y cac van ban cia HDND va UBND
thi xa, Thuong truc HDND va Chu tich UBND thi xa.

e) Quan 1y t6 chiic bo mdy, bién ché; thuc hién ché€ do tien luong va cac
ché do, chinh sach dii ngo, khen thudng, ky luat; dao tao, boi dudng vé chuyén



moén, nghiép vu doi véi cdn by, cong chic, vién chic thuoe Van phong HDND
va UBND thi xa.

f) Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ctia phap luat va phan
cap cua HDND va UBND thi xa.

g) Thuc hién cdc nhiém vy, quyén han khac do Thu(mg truc HDND,
UBND va Chu tich UBND thi xa giao hoac theo quy dinh ctia phép luat.

biéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc sau 07 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 01/2007/QDb-UBND ngay 27/4/2007 cua UBND lam thoi thi xa
Ayun Pa vé quy dinh chic nang, nhiém vu ctia Van phong HDND va UBND thi
xa

bicu 3. Céc ong (ba) Chénh Van phong HDND &UBND thi x4, Trudng
Phong Noi vu thi xd, Thu trudng cdc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay /), -

Noi nhdn: 0

- Nhu diéu 3;

- UBND tinh;

- S6 Noi vu; S¢ Tu phép;
- TT Thi uy;

- TT HDND thi x3;

- TT UBMTTQVN thi x3;
-Luu VT. Lnv.




